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BUENOS AIRES, ..o ..

VISTO la Resolucion SC N° 1786/2012 y la Resolucion SC N° 1070/2013, y

CONSIDERANDO:

Que por el Articulo 7° de la Resolucion SC N° 1786 de fecha 16 de mayo de 2012 se
establece que cada tres anos los organismos dependientes de la DIRECCION NACIONAL DE
PATRIMONIO Y MUSEQOS deben realizar el relevamiento de visu de toda la coleccion.

Que por el Articulo 11° de la mencionada Resolucion se fija que se debe realizar
anualmente el relevamiento de visu de un porcentaje del total de la coleccidn.

Que por el Articulo 10° de la Resolucion SC N° 1070 de fecha 13 de marzo de 2013 se
determina que cada tres anos los organismos deberan realizar el relevamiento de visu de todas
sus unidades documentales inventariadas y cargadas en MEMORar.

Que por el Articulo 14° de la mencionada resolucion se establece que se debe realizar
anualmente el relevamiento de visu de un porcentaje del total de sus unidades documentales.

Que para realizar el relevamiento de visu de las colecciones y de los fondos
documentales historicos es conveniente disponer de RECOMENDACIONES que sean de
aplicacion homogenea en todos los organismos dependientes de la DIRECCION NACIONAL DE
PATRIMONIO Y MUSEQOS.

Que asimismo es conveniente establecer una FICHA DE RELEVAMIENTO DIARIO y un
GLOSARIO DE TERMINOS HOMOLOGADOS para una mayor eficiencia en la tarea.

Por ello,

LA DIRECTORA NACIONAL DE PATRIMONIO Y MUSEOQOS

DISPONE:

ARTICULO 1° Apruébanse las RECOMENDACIONES PARA LA REALIZACION DEL
RELEVAMIENTO DE VISU, que integran la presente Disposiciéon como ANEXO |.

ARTICULO 2°. Apruéebase la FICHA DE RELEVAMIENTO DIARIO, que integra la presente
Disposicion como ANEXO |I.

ARTICULO 3°. Apruébase el GLOSARIO DE TERMINOS HOMOLOGADQOS, que integra la
presente Disposicion como ANEXO |11,

ARTICULO 4°. Instruyase a los organismos dependientes de la DIRECCION NACIONAL DE
PATRIMONIO Y MUSEOQS y que se listan en el ANEXO IV de la presente Disposicion, a adoptar
las recomendaciones aprobadas por los Articulos 1°, 2° y 3° del presente acto administrativo.
ARTICULO 5°. Registrese, comuniquese. Cumplido, archivese.
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ANEXO |

RECOMENDACIONES PARA LA REALIZACION DEL RELEVAMIENTO DE VISU

El relevamiento de visu es la tarea por medio de la cual se constata la existencia fisica de los
bienes patrimoniales culturales.

Tiene como objeto verificar y actualizar la informacion contenida en el inventario de bienes
patrimoniales culturales, referida al numero de inventario, su denominacién, su estado de
conservacion y ubicacion.

Ademas, permite reqularizar el marcaje de aquellos bienes que carezcan del mismo.

stas recomendaciones se enmarcan de acuerdo a lo establecido en la Resolucion SC N°
1786/12 y Resolucion SC N° 1073/13, en lo referido a la realizacidon de un relevamiento de visu
total cada tres anos, y del relevamiento de visu parcial todos los anos de la coleccion del
organismo.

Las recomendaciones han sido elaboradas para facilitar la tarea y complementan lo establecido
en la normativa referida al inventario de bienes patrimoniales culturales.

1° Designacion de responsable del relevamiento:

a. Designar un responsable a cargo del relevamiento de visu. Se recomienda que la

persona a cargo sea el/la responsable de Registro y Documentacion o el/la responsable
de Fondos Documentales Historicos, segun corresponda.

b. Designar un asistente para acompanar la tarea.

c. El relevamiento debe ser realizado en presencia de personal de seguridad del
organismo, el que debera estar presente durante toda la tarea.

2° Planificacion

a. Elaborar un cronograma de actividades que establezca plazos de ejecucion, la cantidad
promedio de bienes que se relevaran por dia, el horario en que se realizara y los agentes
designados. El mismo debera ser elevado a la Direccion Nacional de Patrimonio vy
Museos, segun establece el Art. 7° de la Resolucion SC N° 1786/12, y el Art. 10° y de la
Resolucion SC N° 1070/13. Cualquier cambio en el cronograma debera ser notificado a
la Direccion Nacional de Patrimonio y Museos, que podra estar presente en calidad de
veedor durante el relevamiento, previa notificacion al organismo.

b. En caso del relevamiento de visu parcial se deberan seleccionar aleatoriamente la
cantidad de bienes a relevar, de acuerdo al porcentaje establecido en el Art. 11° de la
Resolucion SC N° 1786/12, y en el Art. 14° de la Resolucién SC N° 1070/13. La Direccion

Nacional de Patrimonio y Museos indicara los numeros de inventario de los bienes a
relevar.

c. ks altamente recomendable la presencia de personal del Area de Conservacién. En caso
de que no fuera posible, se debera consultar a la misma sobre las recomendaciones para
la manipulacion responsable de los bienes durante la tarea.
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3° Recursos y equipamiento:

a.

~ ® o 0 o

Copia del inventario en caso del relevamiento total o listado del lote de bienes para e
relevamiento parcial. Estos podran estar impresos en papel o en formato digital. Er
ambos casos los atributos que deberan ser visualizados son:

« Para el relevamiento de colecciones museoldgicas: Numero de
Inventario, Nombre Preferente/Conjunto, Estado de Conservacion vy
Ubicaciéon. Es altamente recomendable contar con la descripcion del
bien.

 Para el relevamiento de fondos documentales historicos: Numero de
Inventario, Codigo de Referencia, Titulo Original, Estado de
Conservacion y Signatura Topografica. Es altamente recomendable
contar con el soporte y la cantidad de fojas.

Ficha de relevamiento diario (ANEXO ll).
Lapicera tinta color azul.

Camara fotografica.

Guantes y guardapolvo.

Material para realizar marcaje provisorio de los bienes: etiquetas de papel libre de acido
con cordel de algodon para sujecion, bolsas con cierre hermetico (lipo Ziploc), caja
calidad archivo, sobres de papel libre de acido, lapiz y marcador indeleble.

4° Metodologia

a.

/

El responsable del relevamiento debera contar con una copia del inventario o con el
listado de bienes a relevar, con el objeto de verificar in situ la existencia fisica del bien y
su correspondencia con la informacion que figura en el inventario:

 Para el caso de las colecciones museoldgicas: Numero de Inventario,
Nombre Preferente/Conjunto, Estado de Conservacion y Ubicacion.

 Para el caso de los fondos documentales historicos: Numero de
Inventario, Titulo Original, Estado de Conservacion y Signatura
Topografica.

El personal afectado a la tarea debera ingresar a los espacios a relevar desprovisto de
bolsos, mochilas o carteras y de cualquier otro elemento personal de uso.

El personal debera usar guardapolvo y guantes durante toda la tarea.

Por razones de conservacion de los bienes, no se deberan ingerir alimentos o bebidas
dentro de los espacios a relevar.

El personal de seguridad debera estar presente durante toda la tarea. Si fuera necesario
un relevo, no podra retirarse hasta tanto no llegue su reemplazo.

Cada dia se debera completar una Ficha de relevamiento diario con el Nombre de la
Institucion, el Responsable, el Asistente, la Fecha, el Lugar/es relevado/s y las
Observaciones pertinentes. No se podra utilizar una misma Ficha de relevamiento diario
para mas de un dia. La Ficha se completara con tinta color azul.
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g. Antes de iniciar la tarea, se deberan realizar fotografias de los depositos, vitrinas vy
armarios a relevar, con el objeto de asequrarse de ubicar los bienes relevados en el lugar
que les corresponde al finalizar la tarea.

h. Durante el relevamiento se deberan abrir las vitrinas y desembalar los bienes, a fin de
verificar fehacientemente los atributos obligatorios para el relevamiento.

. Manipular un solo bien por vez.

. El relevamiento de visu se inicia con la busqueda del numero de inventario marcado en
el bien. Luego se buscara la correspondencia en el inventario o listado.

k. Si se constata efectivamente la existencia del bien, en primer lugar se debera dejar
constancia de la regularidad con una tilde (V) al lado de la columna Namero de
Inventario. En el caso de trabajar con una copia digital del inventario:

* Para el caso de las colecciones museologicas: se completara el campo
Fecha de ultimo relevamiento de visu, de acuerdo a las pautas
establecidas en el Manual de Usuario de CONar.

 Para el caso de los fondos documentales histéricos: se completara ei
campo Fecha de ultimo relevamiento de visu, de acuerdo a las pautas
establecidas en el Manual de Usuario de MEMORar.

. En el caso de los bienes museoldgicos se corroborara que el hombre del bien y el
Nombre Preferente/Conjunto registrado en el inventario se corresponda efectivamente
con el bien visualizado.

m. En el caso de los fondos documentales historicos se corroborara que el nombre del
documento y el Codigo de Referencia y el Titulo Original registrado en el inventario se
corresponda efectivamente con el bien visualizado.

n. Se debera verificar la ubicacion actual del bien y su estado de conservacion.

0. Silos puntos j), k), I) y n) —para el caso de colecciones museologicas- vy j), k), m) y n) —
para el caso de fondos documentales historicos- se corresponden con los datos del
iInventario en el listado impreso, se debera dejar constancia de la regularidad con una
nueva tilde (V) al lado de la anterior. En el caso de trabajar con una copia digital del
inventario se dejara constancia de la regularidad:

* Para el caso de las colecciones museologicas: se consignara en el
campo Fecha de ultimo relevamiento de visu ‘sin modificacion’, al lado
de la fecha ya consignada.

* Para el caso de los fondos documentales historicos: se consignara en
el campo Notas del Archivero —en el Area de Notas- ‘relevamientc de
visu sin modificacion — dd/mm/aaaa’.

p. En caso de no poder verificar algun atributo o se detecte informacion erronea, se debera
consignar la irregularidad en el cuadro Resultados particulares del relevamiento de visu
de la Ficha de relevamiento diario, consignando el numero de inventario en la primera
columna y las observaciones en la segunda.

q. Para consignar las observaciones se deberan consuitar los terminos del Glosario de
terminos homologados (ANEXO Il1).

r. En caso de que el bien se encuentre en una ubicacion topografica distinta a la
consignada en el inventario, el bien debera mantenerse en el mismo lugar del que fue
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retirado, y consignar el cambio de ubicacion en el cuadro Resultados particulares del
relevamiento de visu de |la Ficha de relevamiento diario.

s. Sl durante el relevamiento total se observaran bienes sin marcaje o que requirieran ser
remarcados, se debera realizar un marcaje provisional* y registrar la situacion en el
cuadro Resultados particulares del relevamiento de visu de la Ficha de relevamiento
diario. Se debera investigar si se trata de un bien que carece de numero de inventario 0
si ha perdido su marcaje.

t. Al finalizar la jornada debera consignarse en la Ficha de relevamiento diario el resultado
del relevamiento de visu y la cantidad total de bienes relevados. La Ficha debera ser
firmada por el Responsable del Relevamiento y el Asistente.

u. Durante el relevamiento se podran actualizar las modificaciones directamente en ef
inventario digital, simultaneamente al registro de las observaciones en la Ficha de
relevamiento diario. Si se trabaja con un listado impreso del inventario, las
modificaciones deberan asentarse con tinta color azul para su posterior carga en el
iInventario digital.

v. Los bienes relevados que estuvieran sin marcaje y que hubieran sido objeto de un
marcaje provisorio deberan ser informados al Area de Conservacion para realizar el
marcaje definitivo.

w. En el caso de bienes no localizados se deberan extremar las medidas de busqueda de
los mismos en el lugar, recurriendo a las ubicaciones registradas anteriormente. Si esto
no arrojara resultados positivos, se debera recurrir a toda otra documentacion sobre e
bien controlando todas las posibilidades de su movimiento, tales como préstamo,
restauracion, transferencia, baja, u otras. Una vez agotadas todas las instancias de
busqueda, se debera informar formalmente a la direccion del organismo sobre la no
localizacion del bien, para su posterior notificacion a la Direccion Nacional de Patrimonio
v Museos.

* Marcaje provisional: es aquel que se efectua al momenio de detectar un bien sin marcar o con el marcaje
despintado. Para ello, se podra utilizar:
o  Etiqueta atada
o  Contenedor:
= Bolsa hermeética
« (Caja
=  Sobre

El marcaje se realizara unicamente sobre la etiqueta o contenedor.

Se recomienda consultar con et Area de Conservacion sobre la eleccion de los contenedores.

5° Informe

a. De acuerdo con lo establecido en el Art. 10° de la Resolucion SC N° 1786/12 y Art. 13°
de la Resolucion SC N° 1070/13, una vez finalizado el relevamiento de visu el organismo
debera elevar a la Direccion Nacional de Patrimonio y Museos un informe con los
resultados obtenidos, independientemente de los avances que realice durante la
ejecucion de la tarea.

b. En el caso de que la tarea supere los dos (2) meses, se deberan enviar informes
parciales con el grado de avance alcanzado en el bimestre.

c. En los informes parciales deberan detallarse la cantidad total de bienes relevados, el
espacio fisico donde fue realizado el relevamiento (nombre del depdsito o sala), asi
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como Informar sobre bienes no localizados, errores en el marcaje, cambios en
ubicacion o modificaciones del estado de conservacion, de acuerdo a la terminologi
establecida en el Glosario de terminos homologados (ANEXO llII).

Wy

Ly

d. Si el resultado final del relevamiento de visu no presenta discrepancias con el inventario,
se debera informar a la Direccion Nacional de Patrimonio y Museos como: No se
registraron modificaciones en el inventario.

e. Las modificaciones al inventario surgidas de la tarea deberan ser notificadas a la
Direccion Nacional de Patrimonio y Museos, en cumplimiento del Art 6° de la Resolucion

SC N° 1786/12 y del Art. 7° de la Resolucion SC N° 1070/13.

f. Las Fichas de relevamiento diario no deberan ser elevadas a la Direccion Nacional de
Patrimonio y Museos, la que podra requerir una copia de las mismas si lo estima
necesarlio.

g. A fin de disponer de un historial de los sucesivos relevamientos de visu, las Fichas de
relevamiento diario deberan ser archivadas y ordenadas cronoldogicamente en un
contenedor (tipo bibliorato) que lleve como titulo el ano del relevamiento correspondiente.
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ANEXO I

FICHA DE RELEVAMIENTO DIARIO

2015 - Ano del Bicentenario del Congreso de los Puebios Libres”

Nombre de la Institucion:

Responsable:

Asistente:

Fecha:

Lugar/es relevado/s:

Cantidad total de bienes relevados:

Resultado general del relevamiento de visu (un mismo bien puede contabilizarse en mas de una categoria)

Sin marcar

Para remarcar

Marcaje incorrecto

Diferencia en el nombre del bien
Cambio del estado de conservacion

Para intervencion del Area de Conservacion
No localizado en ubicacion
Hallado
No hallado

Sin modificacién

Resultados particulares del relevamiento de visu (detalle por bien)

e

N° de Inventario _
(si el bien carece de n° de Observaciones

iInventaric colocar s/n°)

Firma Asistente Firma Responsable
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Resultados particulares del relevamiento de visu (detalie por bien)

N° de Inventario _
(si e! bien carece de n° de Observaciones

inventarioc colocar "s/n°)

Firma Asistente Firma Responsable
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ANEXO il

GLOSARIO DE TERMINOS HOMOLOGADOS

Sin marcar: bien sin numero de inventario identificatorio marcado fisicamente sobre el objeto.

Para remarcar: bien con el numero de inventario desprendido o desdibujado y que requiere ser
nuevamente marcado.

Marcaje incorrecto: bien cuyo numero de inventario marcado no coincide con el numero
registrado en el inventario.

QO

Diferencia en el nombre del bien: discrepancia entre el blen relevado y su correspondenci
con la informacion contenida en el inventario. Ejemplo: un Grabado registrado en el inventari
como Pintura.

O

Cambio del estado de conservacion: actualizacion del estado de conservacion del bien a
partir de la evaluacion visual del mismo. Debera indicarse el nuevo estado: Bueno, Malo,
Regular.

Para intervencion del Area de Conservacién: bien a derivar al Area de Conservacion para su
intervencion.

No localizado en ubicacion: bien museologico que no se encuentra en la ubicacion registrada
en el inventario, o fondos documentales historicos que no se encuentran en la signatura
topografica registrada en el inventario.

Hallado: bien que se localiza en otra ubicacion.

No hallado: bien que al finalizar el relevamiento de visu no fue localizado
dentro de la institucion.

Sin modificacion: coincidencia de los atributos relevados entre el bien con la informaciéon de!
iInventario. A saber:

e Para bienes museoldgicos: Numero de Inventario, Nombre
preferente/Conjunto, Estado de conservacion y Ubicacion.

e Para fondos documentales histéricos: Numero de Inventario, Tituio
Original, Estado de Conservacion y Signatura Topografica.
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ANEXO IV

MUSEO HISTORICO NACIONAL - MHN

MUSEO NACIONAL DEL GRABADO - MNG

MUSEO NACIONAL DE LA HISTORIA DEL TRAJE - MHT
MUSEO MITRE - MM

MUSEQ HISTORICO NACIONAL DEL CABILDO Y DE LA REVOLUCION DE MAYO - MC
MUSEO ROCA - MR

MUSEOQO CASA DE RICARDO ROJAS - MCRR

MUSEO NACIONAL DE ARTE DECORATIVO - MNAD
MUSEO NACIONAL DE ARTE ORIENTAL - MNAO
MUSEO HISTORICO SARMIENTO - MHS

MUSEQ CASA DE YRURTIA - MCY

MUSEO REGIONAL DE PINTURA “JOSE A. TERRY" - MT
MUSEQ HISTORICO DEL NORTE - MHNOR

MUSEO CASA HISTORICA DE LA INDEPENDENCIA - CH]
MUSEQ CASA NATAL DE SARMIENTO - CNS

PALACIO SAN JOSE — MUSEO Y MONUMENTO HISTORICO NACIONAL “JUSTO JOSE DE
URQUIZA” - PSJ

ESTANCIA DE JESUS MARIA — MUSEO JESUITICO NACIONAL - EJMMJN

MUSEO NACIONAL DE LA ESTANCIA JESUITICA DE ALTA GRACIA Y CASA DEL VIRREY
LINIERS - MNEJAG

MUSEQ Y BIBLIOTECA DE LA CASA DEL ACUERDO DE SAN NICOLAS - MBCA
COMPLEJO HISTORICO CULUTRAL MANZANA DE LAS LUCES - CNML

INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA Y PENSAMIENTO LATINOAMERICANO - INAPL
INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDIOS DE TEATRO - INET

MUSEO MALVINAS E ISLAS DEL ATLANTICO SUR - MMIAS
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